ADALET MYO 2017-2018 EGITIM-OGRETIM YILI BAHAR DONEMI STAJ TAKVIMi

Staj Yapacak Ogrenciler Oncelikle Ogrenci Bilgi Sistemi Girisine Konulan Staj Tanitim
Videosu ile Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden Is Saghg Giivenligi Egitim Videosunu izlemelidir.
Is Saghg Giivenligi Egitimi Videosunu Izledikten Sonra Girdikleri Sinavlardan Geger Not Alamayan
Ogrenciler Staj Basvurusunda Bulunamaz.
Avrica Giiz Yariyiinda Derslere Devam Zorunlulugu Olan Ogrenciler Staj Basvurusunda
Bulunamazlar.

Yapilacak Is Baslangi¢c Tarihi Bitis Tarihi

Staj Yapacag1 Yerler Ile On Goriisme Yapan
Ogrencilerin Staj Yapmak Istediklerine Dair
Bagvurularim Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden
Yapmasi.

15 Ocak 2018 Pazartesi |22 Ocak 2018 Pazartesi

Staj Bagvurularinin Program Staj Kurulu

Tarafindan Degerlendirilmesi/Onaylanmasi 15 Ocak 2018 Pazartesi |24 Ocak 2018 Carsamba

Staj Bagvurusu Program Staj Kurulu Tarafindan
Onaylanan Ogrenciler Staj Basvuru Formunun
Ciktisin1 Alarak Staj Yerine Onaylattirip
Ogrenci bilgi Sistemine Yiiklenmesi ve
Onaylattirdig1 formu Yiiksekokul Miidiirliigiine
teslim Edilmesi.

15 Ocak 2018 Pazartesi |2 Subat 2018 Cuma

Staja Citkmaya Hak Kazanan Ogrencilerin Staj
4| Islemlerinin Muhasebe Onaylar1 ve Sigorta |5 Subat 2018 Pazartesi |9 Subat 2018 Cuma
Girislerinin Yapilmasi

Staj Doénemi (30 Is Giinii)
5 (Cumartesi ve Pazar Giinleri Harig 12 Subat 2018 Pazartesi |23 Mart 2018 Cuma
Sadece Hafta I¢i Staj Yapilabilir)

Staj Sonu Evraklarin Ogrenci Bilgi Sistemine

N . 26 Mart 2018 Pazartesi |6 Nisan 2018 Cuma
Yiklenmesi

Program Staj Kurulunun Staj Sonu Evraklarini

! Degerlendirmesi

26 Mart 2018 Pazartesi |13 Nisan 2018 Cuma

8 Staj Nihai Sonuglariin Obs’ye Girilmesi |13 Nisan 2018 Cuma 20 Nisan 2018 Cuma

e 2. sif 6grencilerimizin kurum stajim1 2017-2018 egitim 6gretim yili bahar doneminde devamsiz
dersleri yok ise asagida belirtilen takvim kapsaminda 30 ig giinii olarak yapabileceklerdir.
e Ancak ; Kurum stajim daha oOnce 15 is giinii yapan Ogrenciler 15 is giinii yaparak
tamamlayacaklardir.

1-Staj yapacak ogrenciler, Oncelikle Ogrenci Bilgi Sisteminin Ana Sayfasina Konulan STAJ
TANITIM VIDEOSUNU mutlaka izlemelidirler.
2-Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden giris yapilarak iS SAGLIGI VE GUVENLIGI EGIiTiM
VIDEOSUNU mutlaka izlemelidir. Is Saglig1 ve Giivenligi Egitim Videosunu izlemeyen dgrenci,
Ogrenci Bilgi Sistemi Uzerinden staj bagvurusunda bulunamaz.
3-Staj Tanitim ve Is Saghigi ve Giivenligi Egitim videosunu izleyen dgrenciler, Staj Yapacag
Yerler ile on goriisme yaparlar ve staj takviminde belirtilen siireler icerisinde Ogrenci Bilgi
Sistemi tizerinden "ZORUNLU STAJ BASVURU FORMUNU" nu eksiksiz doldurarak staj
bagvurularini yaparlar.
4-Staj Basvurular1 Program Staj Kurullarinca Kabul edilen 6grenciler, Staj Basvuru Formlarimin
ciktilarim Ogrenci Bilgi Sisteminden iki niisha alarak Staj Yapacaklar Isyerlerine Onaylatirlar.
5-Staj Basvuru Formlar1 Program Staj Kurulunca Onaylanan Ogrenciler, staj basvuru
formlarimin  bir suretini staj takviminde belirtilen siireler icerisinde Yiiksekokul
Miidiirliigiine teslim eder.
6-Onaylanmig Staj Bagvuru Formlarini teslim eden dgrencilerin sigorta girisleri belirtilen tarih
araliklari i¢in Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiince yapilir.
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Staja Cikmas1 Program Staj Kurulunca Uygun goriilen 6grenciler, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden iKi
suret staj degerlendirme formunu alarak isyerlerine verirler.

Staj Degerlendirme Formu; Staj bitiminde is yeri tarafindan doldurulan staj degerlendirme

formunun Ogrenci Bilgi Sistemine belirtilen siireler icerisinde 6grenci tarafindan yiiklenmesi.
STAJ DEFTERI

Staj dosyasmin ilk sayfasinda Staj yapilan igyerinin adi/iinvani, ¢alisma siiresi, i boliimlerinin
yazilmasi gerekmektedir. Diger sayfalarda kisim, sayfa no, yapilan is ve tarih boliimlerinin yazilmasi
gerekmektedir.

Sayfa bosluklarina staj yerinde yapilan ¢aligmalar ayrintili olarak yazilacaktir.

Isyerinde/kurumda kullanilan matbu 6rnekler var ise eklenmelidir. Her sayfamin altina
isyerinin/kurumun kagesi basilarak, igyeri yetkilisine imzalattirilacaktir.

Isyerlerine imzalattirilan staj dosyalar1 staj takviminde belirtilen siireler igerisinde 6grenci bilgi
sistemine yiiklenir.

Ayrica Stajin1 tamamlayan 6grenci, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden anketi doldurarak staj islemini
tamamlar.

Yiiksek Ogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan Ogrencilerin, 5510 sayili Kanunun 5.
Maddesinin b bendine gore Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kapsaminda, stajlari siiresince
O0denmesi gereken i3 kazasi ve meslek hastaligi sigorta primi yiiksekokulumuz tarafindan
Odenecektir. Stajyer 6grenciyle ilgili Sosyal Glivenlik Kurumu islemlerinin diizenli ve zamaninda
yapilabilmesi igin 6grencinin staja baglama ve stajini bitirdigi tarihin belirtilmesi, is yeri tarafindan
okulumuza gonderilmesi gerekmektedir.

Staj siiresince caligilmayan giinler ve cumartesi-pazar giinleri sayilmayacaktir. Staj yapilan siire
icerisinde rapor alinmasi halinde staj, rapor siiresi kadar uzamis sayilir. Staj bitiminde, STAJ
DEFTERININ Ogrenci Bilgi Sistemine belirtilen siireler iginde yiiklenmesi ve STAJ
DEGERLENDIRME FORMUNUNDA staj takviminde belirtilen siireler icerisinde Ogrenci Bilgi
Sistemine Yiiklenmesi veya gonderilmesi gerekmektedir.

e Stajyer 6grenci staj yaptig1 isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

e Ogrenciler staj bitiminde, staj yoneticisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun
meslek yiiksekokuluna ulagtirilmasindan sorumludurlar.

o Ogrenciler staj ¢alisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri calismalarini giinliik staj rapor
yazim kurallarina uygun olarak staj defterine isler.

o Ogrenciler, staj dosyalarimi ve staj degerlendirme formunu stajin bitis tarihinden itibaren en geg
15 giin igerisinde program staj kuruluna teslim ederler. Siiresinde teslim edilmeyen stajlar
gegersiz sayilir.

e Stajyer O0grenciler, staj yapacaklari isyerlerinin ¢alisma saatleri, is kosullari, giyim kusam ile
disiplin ve is giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.

o Isyerinden/meslek yiiksekokulundan izinsiz, mazeretsiz {i¢ giin iist iiste veya staj donemi
boyunca staj siiresinin %]10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek,
durum program staj kuruluna bildirilir. Devamsizlik yapilan giin staj siiresine eklenir. Ancak
bu siire toplam siirenin yarisim gegemez. Eksik siire toplam staj siiresinin %10’una kadar
olmasi durumunda, staj yiikiimliiliiglinii yerine getirip getirmedigine veya okul biinyesinde
tamamlatmaya Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu yetkilidir.

o Stajyer dgrenciler igin Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri staj
sirasinda da gegerlidir.

e Ogrenci beyanindan sorumludur.

Adalet Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu
24.11.2017

Ogr. Gor. Emrah DUMAN  Ogr. Gor. Hatice MESCI Ogr. Gor. Selcen DENiZ UZUNBACAK
Baskan Uye Uye



