STAJ YAPACAK OGRENCILERIN TAKiP EDECEGi SUREC
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ONCELIKLE OGRENCI BiLGi SISTEMi UZERINDEN STAJ TANITIM VIDEOSUNU VE IS SAGLIGI VE
GUVENLIGI VIDEOSUNU iZLEDIKTEN SONRA SINAVDA BASARILI OLANLAR; iS SAGLIGI VE
GUVENLIGI EGITiMi SERTIFIKASINI OGRENCI iSLERi BiRIMINDEN ALABILIR.

STAJ YAPMAK ISTEDIGINiZ KURUM SORUMLUSU IiLE KURUMLARINDA STAJ YAPMAK
ISTEDIGINIizi BILDIRMEK iGCiN ON GORUSME(SOZLU) YAPINIZ.

KURUM SORUMLUSU KURUMLARINDA STAJ YAPABILECEGINizi S6ZLU OLARAK SiZE BEYAN
ETMESi HALINDE OGRENCI BiLGi SiISTEMi UZERINDEN STAJ BASVURUNUZU YAPINIZ.

STAJ BASVURUNUZUN ADALET MESLEK YUKSEKOKULU STAJ KOMISYONUNCA UYGUN
GORULMESI VE OGRENCI BiLGi SISTEMINDEN ONAYLANMASI GEREKIR.

STAJ BASVURUNUZ STAJ KOMiISYONUNCA ONAYLANDIKTAN SONRA OGRENCI BiLGi SISTEMI
UZERINDEN CIKTI ALINIZ.

GIKTISINI ALDIGINIZ BASVURU FORMUNU OKUL iDARESINE ONAYLATTIRINIZ.

STAJ BASVURU FORMUNUZU STAJ YAPACAGINIZ KURUMA ONAYLATTIRINIZ.

ONAYLATTIGINIZ STAJ BASVURULARINI STAJ TAKVIMINDE BELIRTILEN SURELER iCERISINDE STAJ
KOMIiSYONUNA (BOLUM SEKRETERLIGINE) GERi TESLiM EDINiz.

EVRAKLARINI BOLUM SEKRETERLIGINE TESLiM EDEN OGRENCILERIN MUHASEBE ONAYLARI VE
SIGORTA GIiRISLERi STAJA CIKMADAN BiR HAFTA ONCESINDE ADALET MYO MUHASEBE YETKILISi
TARAFINDAN YAPILACAKTIR.

10- STAJ YAPACAGINIZ KURUM SIGORTA GIRIiSLERININ OKUL TARAFINDAN YAPILDIGI iLE iLGiLi

BELGE iSTIYORSA SiIGORTA GiRiSLERINIZ iLE iLGiLi BELGENIN ORNEGINi STAJA CIKMADAN 3(UG)
GUN ONCE MUHASEBE BiRiIMINDEN ALABILIRSINiz.

11- STAJ YAPABILMENIZ iCiN i SAGLIGI VE GUVENLIGI iLE iLGiLi VIDEOYU TAMAMEN iZLEMENIZ VE

SONUCUNDA YAPILACAK SINAVDAN EN AZ 60 ALMANIZ GEREKMEKTEDIR. iKi SINAV HAKKINIZ
OLUP BU SINAVLAR SONUCUNDA BASARILI OLMAMANIZ HALINDE STAJINIZI BiR SONRAKi GUzZ,
BAHAR YA DA YAZ DONEMINDE YAPABILIRSINiz.

12- SINAV SONUCUNDA BASARILI OLANLARA SERTIiFiKA VERILECEKTIR. STAJ YAPACAGINIZ KURUM

i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi EGiTiMi ALDIGINIZA DAIR BELGE iSTERSE SERTiFiIKANIZI OKULDAN ALIP
ISYERINE GOTURMEYi UNUTMAYINZ.

13- STAJ DEGERLENDIRME FORMUNUN iKi NUSHA CIKTISINI OGRENCI BiLGi SISTEMi UZERINDEN

ALIP STAJ YAPACAGINIZ KURUMA VERINiZz.
STAJINIZI 30 GUN YAPTIKTAN SONRA:

14-STAJ DEFTERINiZIN VE STAJ DEGERLENDIRME FORMUNUN BOS CIKTISINI OGRENCI BILGi

SISTEMINDEN ALIP GUNLUK YAPTIGINIZ iSLERi AYRINTILI BiR SEKILDE YAZINIZ. YAPTIGINIZ
ISLERLE iLGiLi ORNEK BELGELERI DEFTERIN SONUNA EKLEYINiz.

15- STAJ DEFTERINiZIN TUM SAYFALARINI STAJ YAPTIGINIZ KURUMA EKSIiKSizZ KASELETTIRIP

iIMZALATTIRINIZ.

16- STAJ DEGERLENDIRME FORMUNU STAJ YAPTIGINIZ KURUMA DOLDURTUP ONAYLATINIZ.
17- ONAYLANMIS STAJ DEFTERINIzi VE STAJ DEGERLENDIRME FORMUNU TARATARAK OGRENCI

BiLGi SISTEMINE YUKLEYiNiZ. STAJ DEFTERiINi VE DEGERLENDIRME FORMUNU STAJ
TAKVIMINDE BELIRTILEN SURELER iCERISINDE OGRENCi BiLGi SISTEMINE YUKLEMEYEN
OGRENCILERIN STAJI KABUL EDILMEYECEKTIR.

18- STAJINIZIN KABUL OLUP OLMADIGINI OGRENCI BiLGi SISTEMINDEN TAKiP EDIiNiz. EKSIiKLIKLER

NEDENIYLE DOSYANIZ iADE EDILMIi$ iSE SURESI iCERISINDE EKSIKLIKLERINiZi TAMAMLAYINIZ.

19- STAJA GIKMAK iCiN BELGELERINi OKULDAN ALIP SiIGORTA GIRISLERi YAPILAN OGRENCILER,

STAJLARINI YAPMAMALARI HALINDE ADINA YATIRILAN SiGORTA PRIMLERi GERi TAHSIL EDILIR.



