SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
2020-2021 EGITiM OGRETIM YILI BAHAR YARIYILI
PANDEMI DONEMI STAJ UYGULAMA ESASLARI

2020-2021 egitim ogretim yili bahar yariyilinda yapilacak olan zorunlu staj, pandemi
donemi olmasi nedeniyle Ogrencinin istegine bagli olarak yiiz yiize veya odev seklinde
yapilabilecektir. Bahar donemi staj basvurusunun 2. Sinif d6grencileri ile ortalamasi en az 2,50
olup, basarisiz dersi olmayan 1. sinif 6grencileri yapabilecektir.

A. Odev Seklinde Yapilacak Staj Uygulama Esaslar

Staji 6dev olarak yapmak igin, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden 29.03.2021- 07.04.2021
tarihleri arasinda staj bagvurusu yapilmali ve basvuruda isyeri olarak “SDU-ADALET
MYO” secilmelidir. Isyeri se¢imi yapildiktan sonra staj baslama tarihine 12.04.2021, staj
bitis tarihine ise 28.05.2021 yazilmalidir.

Staj 6devleri, bu duyurunun sonunda ilan edilen konu basliklar1 arasindan bir tanesi segilerek
hazirlanacaktir.

. Odevler bilgisayar ortaminda veya el ile hazirlanabilecektir. Bilgisayar ortaminda
hazirlanacak 6dev metinlerinin Times New Roman yazi karakterinde, 12 punto
biiyiikliigiinde olmasi gerekir. El ile yazilacak 6devlerde yazi biiyiikligi, bilgisayar
ortaminin 12 puntosuna denk biiyiikliikte, okunakli sekilde olacaktir. Odevler en az 3, en
fazla 5 sayfa olacaktir ve kaynakca eklenecektir.

. Odevler Ogrenci Bilgi Sistemine 12.04.2021-28.05.2021 tarih araliginda yiiklenecektir. Odev
yiiklenebilmesi i¢in yukarida belirtilen OBS Staj Bagvurusunun yapilmast O6nem
tasimaktadir. Fiziki 6dev teslimi olmayacaktir. Odevler sisteme yiiklendikten sonra
degisiklik yapilamayacaktir.

. Yiklenen odevlerin degerlendirilmesi ve kabul/ret iglemlerinin yapilmasi, 28.05.2021-
11.06.2021 tarih araliginda tamamlanacaktir.

ODEV KONULARI

Adalet Bakanligi’nin teskilat yapilanmasi

Adalet Bakanliginda merkez ve tasra teskilatinda ¢alisanlarin atanma usulleri
Ceza Mahkemelerinde tutulan defter ve kayitlar

Hukuk Mahkemelerinde tutulan defter ve kayitlar

Adli ve idari yargida hedef siire uygulamasinin hukuki temelleri

Ceza yargilamasinda basit yargilama usulii

Ceza yargilamasinda seri muhakeme usulii

e-Devlet kapsaminda UY AP uygulamalari

. Ceza hukukuna hakim olan temel ilkeler

10. Ceza hukukunda kusurlulugu azaltan ve kaldiran nedenler
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11. Su¢un manevi unsurlari
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Hukuka uygunluk nedenleri

Ceza hukukunda yas kiiciikligii ve sagir dilsizlik

Ceza hukukunda akil hastaligi

Ozel hukuk ve ceza hukukunda 6rf adet hukuku kurallarmin uygulanmasi
Sikayet

Istirak

[dari teskilata hakim olan ilkeler

Tiirkiye’de Merkezi Idare Teskilat Yapisi

Bireysel idari iglemler

Diizenleyici Idari islemler

Kamu gorevlileri rejimi

Idarenin sorumlulugu tiirleri ve sartlari

Idarenin yargi dis1 denetim yollar:

Kamu hizmeti

Idari yarg: teskilatlanmasi

Idari yargida dava agilmasi ve dava dilekgesi kurallart

Idari yargida dava tiirleri

Idari yargida dava dilekgesi iizerinde ilk inceleme

Idari yargida kanun yollar1

Cesitli acilardan tebligat tiirleri

Tebligatin yapilmasinda zaman, kisi ve yer kurallar

Tebligat evraklarinin agiklanmasi ve uygulama 6rnegi hazirlanmasi
Tebligat yapilmasinda karsilasilan giicliikler
Monarsi-Cumhuriyet ve Uniter-Bilesik Devlet karsilastirmali anlatimi
Cumbhurbaskanlig1 hiikiimet sisteminin getirdigi degisiklikler
1982 Anayasasi oncesi Tiirk anayasacilik hareketleri tarihi
1982 Anayasasi uyarinca Yasama organt

Adli yarg teskilat

Ozel gorevli hukuk ve dzel gorevli ceza mahkemelerinin anlatimi
Yargitay ve Danistay, organlari, gorevleri, caligma esaslari
Anayasa Yargisit ve Uyusmazlik Yargisi

Mahalli idareler Hukuku cercevesinde Belediyeler

Mahalli idareler Hukuku cercevesinde Biiyiiksehir Belediyeleri
Mahalli Idareler Hukuku gercevesinde 11 Ozel Idareleri
Mahalli Idarelerde Yetki Paylasimi ve Ozerklik

Yasal Mirasc¢ilik

Iradi Mirasgilik

Sakl1 Pay Mirascilar1 ve Sakli Paylar

Mirasta Hak Sahibi Olabilmenin Sartlari

Zilyetlik ve Cesitleri

Zilyetligin Kazanilmasi

Tasinmaz Miilkiyetinin Kazanilmasi

Taginir Miilkiyetinin Kazanilmasi

Smirli Ayn1 Haklar



56. Payli Miilkiyet

57. Elbirligi Miilkiyeti

58. Tasinmaz Rehni

59. Taginmaz Yiikii

60. Kisi Lehine Kurulan irtifaklar

61. Hem Tasmmaz Hem Kisi Lehine Kurulan Irtifaklar
62. Infaza Ara Verilmesi

63. Kosullu Saliverilme

64. Denetimli Serbestlik

65. Hiikiimliilerle ilgili Disiplin Cezalar1 ve Sorusturulmasi
66. Hukukta bosluk halleri ve doldurulmast

67. lyiniyet kavrami ve iyiniyetin haklarin kazanimina tesiri
68. Kisilik kavrami

69. Vakiflar

70. Dernekler

71. Evlenme Engelleri

72. Nafaka

73. Evlenmenin yoklugu, gegersizligi

74. Mal rejimi

75. Nesep

76. Velayet

77. Vesayet

78. Fiil ehliyeti

79. Sozlesmelerin kurulmasi

80. Borg¢lar hukukunda hukuka uygunluk sebepleri
81. Sebepsiz zenginlesme

82. Muvazaa

83. Borglarin ifasi

84. Haksiz fiilden dogan borglar

85. Borglar hukukunda zamanagimi

86. Gabin

87. Sozlesmelerde sekil

88. Sozlesme ehliyeti

B. Yiiz Yiize Seklinde Yapilacak Staj Uygulama Esaslar:

Ogrencilerimiz kurum stajim 2020-2021 egitim &gretim yili bahar yarryilinda yukarida
belirtilen takvim kapsaminda Staj I ve Staj II olarak toplam 30 is gilinii yapabileceklerdir.
Ancak ; Staj I kurum stajini daha 6nce 15 is giinli yapan 6grenciler, Staj II kurum stajmni 15 is
giinii yaparak 30 is giliniinii tamamlayacaklardir.



Staj yapacak ogrenciler oncelikle 6grenci bilgi sistemi girisine konulan staj tanitim videosu ile
ogrenci bilgi sistemi iizerinden is saghg giivenligi egitim videosunu izlemelidir.
Is saghg giivenligi egitimi videosunu izledikten sonra girdikleri siavlardan gecer not alamayan
ogrenciler staj basvurusunda bulunamaz.

Yapilacak I Baslangic Tarihi Bitis Tarihi

Staj yapacagi yerler ile 6n goriisme yapan

1 ogrencilerin sfazj ya.pm'ak' 1§ted|k'le"r|ne' dair 25 Mart 2021 Pazartesi 07 Nisan 2021
basvurularini 6grenci bilgi sistemi {lizerinden Carsamba
yapmast

5 Staj basvurlilarmm‘ program staj kurulu 25 Mart 2021 Pazartesi 07 Nisan 2021
tarafindan degerlendirilmesi/onaylanmasi Carsamba
Staj bagvurusu program staj kurulu tarafindan
onaylanan 6grenciler staj bagvuru formunun

3 <;1.kt1'sn}1 alar.ak staH yerine qnavlattlrlp ogreni:l 25 Mart 2021 Pazartesi 07 Nisan 2021
bilgi sistemine yiiklenmesi ve onaylattirdigi Carsamba
formu yiiksekokul —miidirliigiine teslim
edilmesi

Staja ¢ikmaya hak kazanan Ogrencilerin staj
4 lislemlerinin muhasebe onaylar1 ve sigorta]08 Nisan.2021 Persembe| 09 Nisan 2021 Cuma
girislerinin yapilmasi

Staj donemi (30 is giinii) (Cumartesi ve Pazar

5 il ol el ekt Rl i Ep At 12 Nisan 2021 Pazartesi| 28 Mayis 2021 Cuma
Staj sonu evraklarin 6grenci bilgi sistemine .

6 yiiklenmesi 28 Mayis 2021 Cuma | 06 Haziran 2021 Pazar
Program staj kurulunun staj sonu evraklar .

7 28 Mayis 2021 Cuma |11 Haziran 2021 Cuma

degerlendirmesi

STAJ BASVURU SURECI:

1-Staj yapacak 6grenciler, 6ncelikle 6grenci bilgi sisteminin ana sayfasina konulan STAJ
TANITIM VIDEOSUNU mutlaka izlemelidirler.

2-Ogrenci bilgi sistemi iizerinden giris yapilarak IS SAGLIGI VE GUVENLIGI
EGITiM VIDEOSUNU mutlaka izlemelidir. s Saghgi ve Giivenligi Egitim Videosunu
izlemeyen ve sertifika almaya hak kazanmayan 6grenci, 6grenci bilgi sistemi {izerinden staj
basvurusunda bulunamaz.

3-Staj Tanitim ve Is Sagligi ve Giivenligi Egitim videosunu izleyen 6grenciler, staj yapacagi
yerler ile 6n gorlisme yaparlar ve staj takviminde belirtilen siireler igerisinde 6grenci bilgi
sistemi tizerinden "ZORUNLU STAJ BASVURU FORMUNU" nu eksiksiz doldurarak
staj bagvurularini yaparlar.




4-Staj Bagvurulart Program Staj Kurullarinca kabul edilen 6grenciler, Staj Basvuru
Formlarmin ¢iktilarim 6g8renci bilgi sisteminden iki niisha alarak staj yapacaklari
igyerlerine onaylatirlar.

5-Staj Basvuru Formlari Program Staj Kurulunca onaylanan 6grenciler, staj basvuru
formlarinin bir suretini staj takviminde belirtilen siireler icerisinde Yiiksekokul
Miidiirliigiine teslim eder.

6-Onaylanmig staj bagvuru formlarini teslim eden 6grencilerin sigorta girigleri belirtilen
tarih araliklar1 i¢in Meslek Yiiksekokulu Miidiirliiglince yapilir.

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

e Staja Cikmasi Program Staj Kurulunca uygun goriillen 6grenciler, 6grenci bilgi sistemi
iizerinden iki suret staj degerlendirme formunu alarak isyerlerine verirler.

o Opgrenciler staj yaptiklar1 yer tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun Staj
Degerlendirme Komisyonuna takvimde belirtilen tarih araliginda ulastirilmasini staj yaptigi
kurumdan talep etmeli ve takibini ger¢eklestirmelidir.

STAJ DEFTERI

Staj dosyasinin ilk sayfasinda Staj yapilan isyerinin adi/linvani, ¢aligma siiresi, is boliimlerinin
yazilmasi gerekmektedir. Diger sayfalarda kisim, sayfa no, yapilan is ve tarih béliimlerinin
yazilmasi gerekmektedir.

Sayfa bosluklarina staj yerinde yapilan caligmalar ayrintili olarak yazilacaktir.

Isyerinde/kurumda kullanilan matbu 6rnekler var ise eklenmelidir. Her sayfanin altina
isyerinin/kurumun kasesi basilarak, igyeri yetkilisine imzalattirilacaktir.

Isyerlerine imzalattirilan staj dosyalari staj takviminde belirtilen siireler igerisinde 6grenci bilgi
sistemine ytiklenir.

Ayrica stajin1 tamamlayan 6grenci, Ogrenci bilgi sistemi lizerinden anketi doldurarak staj
islemini tamamlar.

ONEMLI NOT:

Yiiksek 6grenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grencilerin, 5510 sayili Kanunun 5.
maddesinin b bendine gére Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kapsaminda, stajlari
siiresince 0denmesi gereken is kazasi ve meslek hastaligi sigorta primi yiiksekokulumuz
tarafindan 6denecektir. Stajyer 6grenciyle ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu islemlerinin diizenli
ve zamaninda yapilabilmesi i¢in 6grencinin staja baglama ve stajini bitirdigi tarihin belirtilmesi,
1s yeri tarafindan okulumuza gonderilmesi gerekmektedir.

Staj stiresince ¢alisilmayan gilinler ve Cumartesi-Pazar giinleri sayilmayacaktir. Staj yapilan
siire igerisinde rapor alinmasi halinde staj, rapor siiresi kadar uzamis sayilir. Staj
bitiminde, STAJ DEFTERININ 6grenci bilgi sistemine belirtilen siireler icinde yiiklenmesi ve
STAJ DEGERLENDIRME FORMUNUN DA staj takviminde belirtilen siireler icerisinde
gonderilmesi gerekmektedir.



STAJYER OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

o Stajyer 6grenci staj yaptig1 isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

« Opgrenciler staj bitiminde, staj yoneticisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun
meslek yiiksekokuluna ulastirilmasindan sorumludurlar.

o Ogrenciler staj calisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri calismalarini giinliik staj
rapor yazim kurallarina uygun olarak staj defterine isler.

o Ogrenciler, staj dosyalarmi takvimde belirtilen tarih araliginda &grenci bilgi sistemine
yiiklemelidirler. Dosyasi siiresinde 6grenci bilgi sistemine yliklenmeyen stajlar gecersiz
sayilir.

o Ogrenciler staj yaptiklar1 yer tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun Staj
Degerlendirme Komisyonuna takvimde belirtilen tarih araliginda ulastirilmasini staj yaptigi
kurumdan talep etmeli ve takibini gerceklestirmelidir.

o Stajyer 0grenciler, staj yapacaklari igyerlerinin ¢alisma saatleri, is kosullari, giyim kusam
ile disiplin ve is giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.

o Isyerinden/meslek yiiksekokulundan izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin iist {iste veya staj donemi
boyunca staj siiresinin %10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek,
durum program staj kuruluna bildirilir. Devamsizlik yapilan giin staj siiresine eklenir.
Ancak izin ve mazeret nedeniyle devamsizlik yapilan bu siire toplam siirenin yarisini
gecemez. Eksik siire toplam staj siliresinin %10’una kadar olmasi durumunda, staj
yiikiimliligiinii yerine getirip getirmedigine veya okul blinyesinde tamamlatmaya Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu yetkilidir.

e Devamsizlik nedeniyle staji gecersiz sayilan Ogrencinin, staja ¢ikmasi nedeniyle
Yiiksekokulumuzca ddenen sigorta primi yasal faizi ile geri alnir. Ogrenciler bu meblag:
o0demekle yiikiimludiirler.

e Yazokulu ile ayn1 anda staja ¢ikilamaz. Sehven ¢iktigi tespit edilen 6grencinin staji gecersiz
sayilir ve 68rencinin staja ¢ikmasi nedeniyle Yiiksekokulumuzca 6denen sigorta primi yasal
faizi ile geri alinir. Ogrenciler bu meblag 6demekle yiikiimliidiirler.

e Stajin 6grencinin gorev ve sorumluluklarini herhangi bir sebeple ihlalinden kaynaklanan
iptali halinde, Yiiksekokulumuzca 6denen sigorta primi yasal faizi ile 6grenciden tahsil
edilir.

 Stajyer 6grenciler igin Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
staj sirasinda da gegerlidir.

o Ogrenci beyanindan sorumludur.



