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2025-2026 Egitim Ogretim Yili Bahar Dénemi Staj Basvurusu Asamalari

Bu staj basvurusu agiklamasinin muhatabi daha 6nce bitiin dersleri en az bir kere almis olup herhangi
bir dersten devam zorunlulugu bulunmayan ancak en az bir dersten vize ve final sinavlarina girme
yiikiimliliiga bulunan 6grencilerdir.

Bu staj ilk kez 2. sinifa ge¢cmis 6grencilerin basvurusuna uygun degildir. Bu 6grenciler stajlarini bahar
doénemi sinavlarinin bitimini takiben yaz doneminde yapabilecek olup buna iliskin duyuru daha sonra
yapilacaktir.

Ayrica bahar donemi stajina basvurmak isteyen 6grencinin mutlaka bu dénem icin kayit yenilemis
olmasi gerekmektedir.

1. Adim: Ogrenci, zorunlu staj basvuru islemlerine baslamadan dnce is Saghgi ve Giivenligi Sertifikasi
almak zorundadir (Sertifikanin okulumuza sunulmasi ile ilgili 5. madde hikminl inceleyiniz).
Sertifikanin alinabilmesi icin SDUNet (sdunet.sdu.edu.tr) sistemi izerinden Ogrenci Egitim Modidiliine
(OGEM) giris yapilmasi ve gerekli basamaklarin tamamlanmasi gerekmektedir.

2. Adim: Zorunlu staj basvurusu OBS sistemi Ulzerinden, staj basvuru boélimiinden 11.02.2026
tarihinden itibaren yapilabilecektir. Son basvuru tarihi 30.03.2026 olarak belirlenmistir. Basvuru OBS
menusindeki Staj Basvuru kismindan yapilacaktir. Staj Tanimi kisminda “2025-26 Bahar Donemi
Devam Zorunlulugu Olmayanlar (Vize ve Final Sinavina Girecek) i¢in Dénem igi Staj Basvurusu”
secilecektir. Acilan sayfada “Staj Yeri Bilgileri” kismi basta olmak Uzere sirasi ile sayfa basamaklarindaki
bos ve gerekli kisimlar doldurulacaktir.

3. Adim: Staj basvuru asamalari tamamlandiktan sonra, en sondaki “Belgeler” basamaginda “Kaydet”
tusu ile kayit yapilacaktir. ilgili 6gretim elemani tarafindan basvuru onaylandiktan sonra ayni
boélimdeki “Yazdir” tusu ile PDF dosyasi seklinde otomatik olarak doldurulmus “Zorunlu Staj Formu” 2
niisha olarak ¢ikti alinacaktir. Ozellikle acil olarak Staj Formuna ihtiyaci olan égrencilerin égrenci
islerine ulasarak bilgilendirme yapmasi ve bagvurunun onay igin bekledigini bildirmeleri faydah
olacaktir.

4. Adim: Staj Basvurunuz OBS lzerinden onaylandiktan sonra, OBS sistemi lzerinden cikti olarak almis
oldugunuz “Zorunlu Staj Formu”nu kaselenip imzalanmak suretiyle staj yapacaginiz kuruma
onaylattirmaniz gerekmektedir. Bu formda islak imzanin bulunmasi zorunludur.

5. Adim: 2 nisha olarak aldiginiz “Zorunlu Staj Formu” nu staj yapacaginiz kuruma onaylattiktan ve
kendiniz de imzaladiktan sonra 1 nishasini Yiksekokulumuza elden veya posta yolu ile staj
baslangicinizdan 10 glin dncesine kadar elden teslim ediniz veya PDF olarak adaletmyo@sdu.edu.tr
mail adresine gdnderiniz. Zorunlu Staj Formu ile birlikte is Saghg ve Givenligi Sertifikas’nin bir
orneginin de teslim edilmesi gerekmektedir.

6. Adim: Onaylanmis staj basvuru formlarini teslim eden 06grencilerin sigorta girisleri Meslek
Yiiksekokulu MuddarliGgiince yapllir.

7. Adim: : 30 isglinii olarak yapilacak olan stajlarin 6 Nisan 2026 ile 22 Mayis 2026 tarihleri araliginda
tamamlanmis olmasi gerekmektedir. Stajin komisyonca degerlendirilebilmesi igin, ilgili belgelerin en
gec 31 Mayis 2026 tarihi itibari ile sisteme ylklenmis olmasi gerekmektedir.



ONEMLI HUSUSLAR

e Ogrenciler staja basvuru tarih araliginda basvuru yapmak zorundadirlar. Aksi halde staj basvurunuz
degerlendirmeye alinamayacaktir.

¢ Staj, Adalet Bakanligi merkez ve tasra teskilatina bagh birimler, adliyeler, kurum ve sirketlerin hukuk
birimleri, noterler, avukatlik blrosu gibi konu olarak adalet hizmetleri ile ilgilenen yerlerde
yapilabilecektir.

e Staj sliresi Staj | ve Staj Il olarak toplam 30 is ginidir. Ancak, Staj | kurum stajini daha 6nce 15 is
glinli yapan 6grenciler, Staj Il kurum stajini 15 is glinli yaparak 30 is glintini tamamlayacaklardir.

e Staj sliresince calisiimayan gilinler ve Cumartesi-Pazar glnleri sayllmayacaktir. Staj yapilan sire
icerisinde rapor alinmasi halinde staj, rapor siresi kadar uzamis sayilir.

STAJ ESNASINDA VE BiTiMiNDE DOLDURULMASI GEREKEN BELGELER
1- Staj Defteri

Fiziki olarak gonderilmeyecek olup, OBS (zerinden gilinlik olarak yiklenmelidir. Burada bulunan
sayfalara staj yerinde yapilan calismalar ayrintili olarak yazilacaktir. Anlatin dili olarak 3. sahis agzi ile
(yapildi, yazildi, hazirlandi vb. gibi) yazilmalidir. isyerinde/kurumda kullanilan matbu érnekler var ise
eklenmelidir. Her sayfanin altina isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri yetkilisine
imzalattirilacaktir.

Link: https://adaletmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/115/files/staj-faaliyet-raporu-
14082018.docx

2- Staj Devam Takip Formu

Link: https://adaletmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/115/files/staj-devam-takip-formu-
09072021.pdf

3- Staj Degerlendirme Formu (elden 6grenciye verilmesi halinde)

Link: https://adaletmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/115/files/staj-degerlendirme-formu-
09072021.pdf

STAJYER OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI
- Stajyer 68renci staj yaptigi isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

- Ogrenciler staj bitiminde, staj yéneticisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun meslek
ylksekokuluna ulastiriimasindan sorumludurlar.

- Ogrenciler staj calisma programlarina uygun olarak yirittiikleri calismalarini giinliik staj rapor yazim
kurallarina uygun olarak staj defterine isler.

- Ogrenciler, staj dosyalarini takvimde belirtilen tarih araliginda okulumuza ulastirmalidirlar. Aksi
takdirde stajlar gecersiz sayilir.
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- Ogrenciler staj yaptiklari yer tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun Staj Degerlendirme
Komisyonuna takvimde belirtilen tarih araliginda ulastiriimasini staj yaptigl kurumdan talep etmeli ve
takibini gerceklestirmelidir.

- Stajyer 6grenciler, staj yapacaklari isyerlerinin ¢alisma saatleri, is kosullari, giyim kusam ile disiplin ve
is glivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.

- Isyerinden/meslek yiiksekokulundan izinsiz, mazeretsiz li¢ giin Uist Uiste veya staj ddnemi boyunca staj
suresinin %10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum program staj
kuruluna bildirilir. Devamsizlik yapilan glin staj suresine eklenir. Ancak izin ve mazeret nedeniyle
devamsizlik yapilan bu siire toplam siirenin yarisini gecemez. Eksik slire toplam staj siiresinin %10’una
kadar olmasi durumunda, staj ylikimlilGgini yerine getirip getirmedigine veya okul biinyesinde
tamamlatmaya Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu yetkilidir.

- Devamsizlik nedeniyle staji gegersiz sayilan 6grencinin, staja ¢itkmasi nedeniyle Yiiksekokulumuzca
ddenen sigorta primi yasal faizi ile geri alinir. Ogrenciler bu meblagi 6demekle yikiimliidiirler.

- Yaz okulu ile ayni anda staja ¢ikilamaz. Sehven giktigi tespit edilen 6grencinin staji gegersiz sayilir ve
Ogrencinin staja ¢cikmasi nedeniyle Yiiksekokulumuzca 6denen sigorta primi yasal faizi ile geri alinir.
Ogrenciler bu meblagi 6demekle yiikiimludiirler.

- Stajin 6grencinin gorev ve sorumluluklarini herhangi bir sebeple ihlalinden kaynaklanan iptali halinde,
Yiksekokulumuzca 6denen sigorta primi yasal faizi ile 6grenciden tahsil edilir.

- Stajyer 6grenciler icin Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda
da gecerlidir.

- Ogrenci beyanindan sorumludur.



