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< HIZMETIN
o CZ> HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
@ SURESI(EN GEQ)
1-Dilekge
2-OSYM Belgesi Yatay Gegis
1 |Yatay Gegis islemleri 3-Trans'kr|p.t . Kontenjanlari igin
4-Ders Igerikleri yayinlanan Senato
5-Ogretim Plam Kararinda belirtilen siire
6-Disiplin Cezas1 Almadigina Dair Belge
) o e 1-Dilekge
2 Yeniden O?rem‘ Klml_lk 2-Zayi Olduguna dair ilan(Yerel Gazete {lani) 3 hafta
Kartimin Diizenlenmesi <
3-Fotograf (1 adet)
1- Staj Talep Formu
2- Fotograf(2 Adet)
3 [Staj Islemleri 3- SGK Giris Formu 2 hafta
4- Taahhiitname
5- Nufus Ciizdan1 Fotokopisi
. ) ) . |1-Tlisik Kesme Belgesi B
4 [Mezuniyet Belgesi Verilmesi 2-Ogrenci Kimlik Karti 2 giin
5 Mezuniyet Tek Ders Sinav -Dilekge 1 hafta
Basvurulari '
6 |Sinav Sonuglarina Itiraz 1-Dilekge 1 hafta
1-Dilekge
7 |Mazeret Siav Bagvurusu 2-Mazeretini gosterir belge 2 hafta
1-Dilek
8 Kaydin Sakli Tutulmast ilekce . 1 hafta
(Kayit Dondurma) 2-Mazeret Belgesi
) 1-Dilekge .
9 |KayitSilme 2-lisik Kesme Belgesi I giin
1-Dilekge
10 |Derslerden Muaf Olma 2-Transkript 2 hafta
3-Ders I¢erikleri
1-Dilekge
12 |Mazeretli Kayit Yenileme 2- Mazeretli Kayit Formu 2 hafta
3- Harcim1 Yatirdigina dair Dekont
13 |Ekle Sil 1- Ekle Sil Formu 1 hafta
Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi, Hastalik
14 |izin istegi izinlerinde raporun Yiiksekokulumuza ulastirilmasy,iicretsiz {30 dakika
izinlerde ise dilekge ile bagvurulmasi yeterlidir.
. . Lo 1-Dilekce
15 |Gorevlendirme Istegi 2-Katilacagini gosterir Belgeler 1 hafta
16 |Belge Istegi 1-Dilekge 10 dakika
17 [Maas Belgesi Istegi 1-Dilekge 10 dakika
18 |Tasinir Mal islemleri 1- Tasinir Mal Yénetmeligine gore Istek Belgesi 1 giin
19 |Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeleri lay
20 Yurt i¢i ve Yurt Dist Gegici  |1-Gorevlendirme Onay1 { o
Gérev Yolluklart 2-Yolluk Bildirimi gun
. e 1-Atama Onay1 .
21 |Siirekli Gorev Yolluklar 2-Yolluk Bildirimi 1 giin
22 |Emeklilik Talepleri 1-Dilekge 1 giin




1-Personel Atama Onay1
23 Personel Nakil islemleri -Ise |2-Nakil Bildirimi 3 i
Baglama ve Ayrilma islemleri [3-Gorevden Ayrilis-Goreve Baslama Yazisi gun
4-lisik Kesme Belgesi
24 |Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekge 1 hafta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim :Sidika Sule KORKMAZ Isim :Yrd.Dog.Dr.Siileyman DOST
Unvan Yiiksekokul Sekreteri Unvan :Yiiksekokul Miidiirii

Adres :Adalet Meslek Yiiksekokulu Adres :Adalet Meslek Yiiksekokulu
Tel :0 246 211 0061-0062 Tel :0 246 2110061

Faks :0 2462370455 Faks :0 2462370455

E-Posta :sulekorkmaz@sdu.edu.tr E-Posta :siileymandost@sdu.edu.tr



