SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
2024-2025 Egitim Ogretim Y1l Yaz Staji1 Basvuru Asamalar

Bu staj basvurusu agiklamasinin muhatabi 2024-2025 Bahar Dénemi i¢in kayit yenilemis olup
zorunlu staj yiikkiimliiliglinii tamamlamak isteyen tiim 6grencilerimizdir.

1. Adim: Ogrenci, zorunlu staj basvuru islemlerine baslamadan 6nce Is Saghg ve Giivenligi
Sertifikasi almak zorundadir (Sertifikanin okulumuza sunulmasi ile ilgili 5. madde hiikmiini
inceleyiniz). Sertifikanin alinabilmesi i¢in SDUNet (sdunet.sdu.edu.tr). sistemi iizerinden

Ogrenci Egitim Modiiline (OGEM) giris yapilmasi ve gerekli basamaklarin tamamlanmasi
gerekmektedir.

2. Adim: Zorunlu staj bagvurusu OBS sistemi iizerinden, staj bagvuru boliimiinden 13.05.2025
tarthinden itibaren yapilabilecektir. Son bagvuru tarihi 14.07.2025 olarak belirlenmistir.
Bagvuru OBS meniisiindeki Staj Bagvuru kismindan yapilacaktir. Staj Tanimi kisminda “Adalet
MYO 2024-25 Yaz Donemi Staji Bagvurusu” se¢ilecektir. Agilan sayfada “Staj Yeri Bilgileri”
kism1 basta olmak iizere sirast ile sayfa basamaklarindaki bos ve gerekli kisimlar
doldurulacaktir.

3. Adim: Staj bagvuru asamalar1 tamamlandiktan sonra, en sondaki “Belgeler” basamaginda
“Kaydet” tusu ile kayit yapilacaktir. ilgili 6gretim elemam tarafindan bagvuru onaylandiktan
sonra ayni boliimdeki “Yazdir” tusu ile PDF dosyasi seklinde otomatik olarak doldurulmus
“Zorunlu Staj Formu” 2 niisha olarak ¢ikt1 almacaktir. Ozellikle acil olarak Staj Formuna
ithtiyact olan 6grencilerin okulumuza ulasarak bilgilendirme yapmasi faydali olacaktir.

4. Adim: Staj Bagvurunuz OBS iizerinden onaylandiktan sonra, OBS sistemi {izerinden

cikt1 olarak almis oldugunuz “Zorunlu Staj Formu”nu kaselenip imzalanmak suretiyle staj
yapacaginiz kuruma onaylattirmaniz gerekmektedir. Bu formda islak imzanin bulunmasi
zorunludur.

5. Adim: 2 niisha olarak aldiginiz “Zorunlu Staj Formu” nu staj yapacaginiz kuruma
onaylattiktan sonra 1 niishasim1 Yiiksekokulumuza elden veya posta yolu ile staj
baslangicimizdan 10 giin Oncesine kadar elden teslim ediniz veya PDF olarak
adaletmyo@sdu.edu.tr mail adresine gonderiniz. Zorunlu Staj Formu ile birlikte Is Saglig ve
Giivenligi Sertifikasi’nin bir 6rneginin de teslim edilmesi gerekmektedir.

6. Adim: Onaylanmis staj bagvuru formlarini teslim eden 6grencilerin sigorta girisleri
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiince yapilir.

7. Adim: 30 isgiinii olarak yapilacak olan stajlar 21 Temmuz 2025 tarihinde baslayip
29.08.2025  tarithinde tamamlanmis olmasi1  gerekmektedir.  Stajin  komisyonca
degerlerdirilebilmesi icin, ilgili belgelerin okulumuza en ge¢ 10 Eyliil 2025 tarihi itibar ile
ulagtirilmis olmasi gerekmektedir.

ONEMLI HUSUSLAR

« Ogrenciler staja basvuru tarih araliinda basvuru yapmak zorundadirlar. Aksi halde staj
bagvurunuz degerlendirmeye alinamayacaktir.



» Staj, Adalet Bakanlig1 merkez ve tasra teskilatina bagli birimler, adliyeler, kurum ve sirketlerin
hukuk birimleri, noterler, avukatlik biirosu gibi konu olarak adalet hizmetleri ile ilgilenen
yerlerde yapilabilecektir.

» Staj stiresi Staj I ve Staj II olarak toplam 30 is giiniidiir. Ancak, Staj I kurum stajini1 daha 6nce
15 ig giinii yapan Ogrenciler, Staj II kurum stajim1 15 is giinli yaparak 30 is gilinlini
tamamlayacaklardir.

» Staj siiresince c¢alisilmayan giinler ve Cumartesi-Pazar giinleri sayilmayacaktir. Staj yapilan
stire igerisinde rapor alinmasi halinde staj, rapor siiresi kadar uzamis sayilir.

STAJ ESNASINDA VE BiTIMINDE DOLDURULMASI GEREKEN BELGELER

1- Staj Defteri Bos Defter Ornegi Linki

Link: https://adaletmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/115/files/staj-faaliyet-raporu14082018.docx

Staj defterinin kapak sayfasi ve ilk sayfasinda Ogrenci bilgileri, Staj yapilan isyerinin
adi/unvani, ¢alisma siiresi, i boliimlerinin yazilmas: gerekmektedir. Diger sayfalarda kisim,
sayfa no, yapilan is ve tarih boliimlerinin yazilmasi1 gerekmektedir. Anlatin dili olarak 3. Sahis
agzi ile (yapildi, yazildi, hazirlandi vb. gibi) yazim yapilmalidir. Sayfa bosluklarina staj yerinde
yapilan ¢aligmalar ayrintili olarak yazilacaktir. isyerinde/kurumda kullanilan matbu &rnekler

var ise eklenmelidir. Her sayfanin altina isyerinin/kurumun kasesi basilarak, isyeri yetkilisine
imzalattirilacaktir.

2- Staj Devam Takip Formu Form Ornegi Link:

Link: https://adaletmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/115/files/staj-devam-takip-formu0907202 1.pdf

3- Staj Degerlendirme Formu (elden grenciye verilmesi halinde) Ornek Degerlendirme Linki:
Link: https://adaletmyo.sdu.edu.tr/assets/uploads/sites/115/files/staj-degerlendirme-formu09072021.pdf

« Staj bitiminde bu 3 belge TEK BIR PDF altinda birlestirerek, 6grenci ad-soyad, dgrenci

no, géonderim amaci gibi bilgiler agiklanarak adaletmyo@sdu.edu.tr adresine e-posta olarak
gonderilecektir.



STAJYER OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

- Stajyer 6grenci staj yaptigi isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

- Ogrenciler staj bitiminde, staj yoneticisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun
meslek yliksekokuluna ulastirilmasindan sorumludurlar.

- Ogrenciler staj calisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri ¢alismalarini giinliik staj
rapor yazim kurallarina uygun olarak staj defterine isler.

- Ogrenciler, staj dosyalarini takvimde belirtilen tarih araliginda okulumuza ulastirmalidirlar.
Aksi takdirde stajlar gegersiz sayilir.

- Ogrenciler staj yaptiklar1 yer tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunun Staj
Degerlendirme Komisyonuna takvimde belirtilen tarih araliginda ulastirilmasini staj yaptigi
kurumdan talep etmeli ve takibini ger¢eklestirmelidir.

- Stajyer 6grenciler, staj yapacaklari igyerlerinin ¢alisma saatleri, is kosullari, giyim kusam ile
disiplin ve is giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir.

- Isyerinden/meslek yiiksekokulundan izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin iist {iste veya staj donemi
boyunca staj siiresinin %101 oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum
program staj kuruluna bildirilir. Devamsizlik yapilan giin staj siiresine eklenir. Ancak izin ve
mazeret nedeniyle devamsizlik yapilan bu siire toplam siirenin yarisin1 gecemez. Eksik siire
toplam staj siiresinin %10’una kadar olmas1 durumunda, staj ylikiimliliigiinii yerinegetirip
getirmedigine veya okul biinyesinde tamamlatmaya Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulu yetkilidir.

Devamsizlik nedeniyle staji gecersiz sayilan Ogrencinin, staja ¢ikmasi nedeniyle
Yiiksekokulumuzca ddenen sigorta primi yasal faizi ile geri almir. Ogrenciler bu meblag
O0demekle yiikiimliidiirler.

- Yaz okulu ile ayn1 anda staja ¢ikilamaz. Sehven ¢iktig: tespit edilen 6grencinin staj1 gecersiz
sayilir ve dgrencinin staja ¢ikmasi nedeniyle Yiiksekokulumuzca ddenen sigorta primi yasal
faizi ile geri alinir. Ogrenciler bu meblagi ddemekle yiikiimliidiirler.

- Stajin 6grencinin gorev ve sorumluluklarini herhangi bir sebeple ihlalinden kaynaklanan iptali
halinde, Yiiksekokulumuzca 6denen sigorta primi yasal faizi ile 6grenciden tahsil edilir.

- Stajyer 6grenciler icin Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
staj sirasinda da gegerlidir.

- Ogrenci beyanindan sorumludur.



